
 

 

 
 

Das Leibniz-Institut für Analytische Wissenschaften - ISAS - e. V. ist ein Forschungsinstitut mit der 
Aufgabe der Entwicklung und Verbesserung von Analysemethoden und -instrumenten für die 
Gesundheitsforschung und angrenzende Bereiche. Das ISAS ist Mitglied der Leibniz-Gemeinschaft und 
wird durch die Bundesrepublik Deutschland und ihre Länder öffentlich gefördert.  

 
Am Standort Dortmund suchen wir zum 01.08.2023   
 

einen Auszubildenden zum Kaufmann für Büromanagement (m/w/d) 

 
mit den Wahlqualifikationen „Kaufmännische Steuerung und Kontrolle“ sowie „Einkauf und Logistik“. 
Während der praktischen Berufsausbildung werden Ihnen allgemeine kaufmännische Kenntnisse in den 
verschiedenen Abteilungen des ISAS vermittelt. 

 
Ihr Profil: 
 

• mindestens Fachoberschulreife 
• Gute Noten in den Fächern Deutsch, Englisch und Mathematik 
• Gute mündliche und schriftliche Ausdrucksweise 
• Kenntnisse in MS-Office 
• Leistungsbereitschaft 
• Teamfähigkeit 

 
Wir bieten einen interessanten, vielseitigen Ausbildungsplatz und eine engagierte Begleitung der 
Ausbildung durch unsere Ausbildungsverantwortlichen. Die Vergütung richtet sich nach dem 
Tarifvertrag für Auszubildende der Länder in Ausbildungsberufen nach dem Berufsbildungsgesetz (TVA-
L BBiG). Das ISAS verfolgt das Ziel der beruflichen Gleichstellung von Frauen und Männern und ist 
bestrebt, den Anteil von Frauen in den Bereichen zu erhöhen, in denen sie unterrepräsentiert sind. 
Bewerbungen schwerbehinderter Menschen sind willkommen. 

Bewerbungen sollten enthalten: Ein Anschreiben oder eine kurze Erklärung, warum Sie sich bei uns bewerben,  
Ihren Lebenslauf sowie Kopien der letzten drei Zeugnisse. 

 
Bitte senden Sie Ihre aussagekräftigen Bewerbungsunterlagen als ein PDF-Dokument bis zum 
15.10.2022 unter Angabe der Kennziffer: 114/2022 per E-Mail an bewerbungen@isas.de. Informelle 
Anfragen sind willkommen und können an die Personalabteilung (bewerbungen@isas.de) gerichtet 
werden. Nähere Informationen über das Institut finden sie unter: http://www.isas.de 
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